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Reggio Emilia, 12 settembre 2025 

                                                      

Agli studenti, ai genitori, ai docenti  
Al personale ATA 

 

Comunicazione in forma circolare n° 10 

 

OGGETTO: Permesso per entrate posticipate e uscite anticipate permanenti; assenze, entrate in ritardo ed 

uscite anticipate ordinarie 

 

Permessi per entrate posticipate e uscite anticipate permanenti: si comunica che, a partire da lunedì 22 settembre, 

l’istituto osserverà l’orario completo con quinte ore e, a partire da lunedì 29 settembre, con seste ore. In attesa 

dell’orario definitivo in vigore dal 6 ottobre, gli eventuali ritardi saranno giustificati dai genitori su 

registro elettronico. I permessi     di ingresso posticipato ed uscita anticipata (massimo 10 minuti di flessibilità), per 

motivi di trasporto e validi per l’intero anno scolastico, potranno essere richiesti tramite modulo scaricabile dal sito 

nel settore modulistica e presentati in segreteria tassativamente entro e non oltre lunedì 6 ottobre. Non saranno 

accettate richieste tardive, se non motivate da cambi di residenza. Le richieste saranno valutate in base al percorso 

dei mezzi pubblici e saranno operative non appena la segreteria avrà completato la raccolta delle richieste e il 

successivo inserimento a sistema. 

Assenze ed entrate in ritardo ordinarie (anche successive alla prima ora di lezione) saranno giustificate 

direttamente dal genitore tramite registro elettronico;  

Uscite anticipate ordinarie: si dovrà compilare l’apposito modulo di uscita (scaricabile dal sito nella sezione 

“modulistica”) da sottoporre poi alla firma del Dirigente scolastico o, in sua assenza, delle vicepresidi o, in loro 

assenza, dei docenti delegati, il cui elenco sarà reperibile presso le portinerie; saranno poi giustificate direttamente 

dal genitore tramite registro elettronico. 

    Gli studenti minorenni dovranno: 

1. Far firmare entro le ore 10.50 della mattinata la richiesta di uscita di cui sopra, sottoscritta dal genitore, 

al Dirigente scolastico o ai docenti di cui sopra; 

2. Recarsi presso la portineria della sede di frequenza (P.tta Pignedoli o via Franchetti) dove il genitore – o 

persona da esso delegata - sarà ad attenderlo munito di documento di identità da esibire al collaboratore 

scolastico. IMPORTANTE: nella delega scritta il genitore dovrà allegare copia di un proprio 

documento di identità. 

Per gli studenti minorenni non sarà possibile uscire dall’istituto senza un genitore o persona da esso delegata. 

I genitori o le persone da essi delegate dovranno attendere in portineria l’arrivo dello studente. 

   Gli studenti maggiorenni dovranno 

1. Far firmare entro le ore 10.50 della mattinata la richiesta di uscita al Dirigente scolastico o alle vicepresidi 

o ai docenti di cui sopra. 

 
    Il Dirigente Scolastico 

F.to Prof.ssa Rossella Crisafi 
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